
 
บันทึกข้อความ 

 
โรงเรียนบ้านบัววัด 
ที ่........................... วันที่ ..........  เดือน  ............................................  พ.ศ. .......... 
เรื่อง  รายงานการด าเนินงานโครงการ 
.................................................................. ................................................................................... ........................... 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบัววัด 

ข้าพเจ้า.......................................................................  ต าแหน่ง............................................................. 
ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ.........................................................................................................  
..................................................................... ..............................ตามแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗ เพ่ือ
ด าเนินการบริหารโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ คือ 

๑) ........................................................................................................................ ..................................   
๒).............................................................................................................................................................  
๓)......................................................... ....................................................................................................  

โดยมีระยะเวลาการด าเนินงานระหว่างวันที่  ...........................................  ถึงวันที่  ......................................... 
บัดนี้ โครงการ ............................................................................................................. ได้ด าเนินการเสร็จ

สิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ........................................................ 
........................................................... ตามแบบรายงานการด าเนินงานโครงการ ดังเอกสารตามแนบ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
                   ลงชื่อ 

       (..............................................................) 
               ผู้รายงาน 
 
 

                   ลงชื่อ 
       (.................................................................) 

                                                                             หวัหน้าฝ่ายบริหาร...................................... 
 
ความคิดเห็นผู้อ านวยการ 
.................................................................................................................................... ............................................ 
...................................................................................... ................................................................. ........................ 
............................................................................................................................. ................................................... 
 
                   ลงชื่อ 

(                                          ) 
                                                                    ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านบัววัด 

 
แบบรายงานผลการด าเนินงานโครงการ 
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ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  ปีการศึกษา ๒๕๖๗ 
 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนบัววัด 
 

 ด้วย  กลุ่มงำนบริหำร / งำน /  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ……………………………………………….……......
ได้เสนอโครงกำร / กิจกรรม และได้ด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำรของโรงเรียนจึงขอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
โครงกำร / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 
๑.  ชื่อโครงการ 
.................................................................................................................. ......................................... 

๒.  สนองกลยุทธ์โรงเรียนที ่  
...................................................................... ........................................................... .... 

๓.  สนองมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ข้อที่  
....................................................................................................... 

๔.  ผู้รับผิดชอบโครงการ   

ชื่อผู้รับผิดชอบ    ............................................................................................  

กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ............................................................................................  

กลุ่มบริหาร        ............................................................................................ 

๕.  วัตถุประสงค์ 

     ๕.๑ ......................................................................................................................................... ......................... 

     ๕.๒ ........................................................................................................................................................... ....... 

     ๕.๓ .................................................................................................................................................................  

๖.  เป้าหมาย 
     ๖.๑ เป้ำหมำยเชิงปริมำณ 
  ....................................................................................................................... ......................................... 

............................................................................................................................. ................................... 

................................................................................................................................................................  

     ๖.๒ เป้ำหมำยเชิงคุณภำพ 
 ............................................................................................................................. ................................... 
   .................................................................... ............................................................................................  

............................................................................................................................. ................................... 
๗.  ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 ............................................................................................................................. ................................... 
   ..................................................................... ...........................................................................................  

............................................................................................................................. ................................... 
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๘.  การด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม  
กิจกรรมที่จัด ระยะเวลาด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นการวางแผน ( P) 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

 
……………………………………… 
……………………………………… 
……………………………………… 

 
……………………………… 
………………………………
……………………………… 

ขั้นด าเนินงาน  ( D) 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

 
……………………………………… 
……………………………………… 
……………………………………… 

 
……………………………… 
………………………………
……………………………… 

ขั้นประเมินผล (C) 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………. 

 
……………………………………… 
……………………………………… 
……………………………………… 

 
………………………………
………………………………
……………………………… 

ขั้นสรุป/รายงานผล (A) 
…………………………………………………………………..………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

 
……………………………………… 
………………………………………
……………………………………… 

 
………………………………
………………………………
……………………………… 

 
๙.  ผลส าเร็จของโครงการ 
       ๙.๑ ผลส าเร็จตามตัวชี้วัดความส าเร็จ  

 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ ร้อยละของผลส าเร็จ 
เป้าหมาย ผลการด าเนิน 

๑.    
๒.    
๓.    
๔.   

       
 ๙.๒  สรุปผลส าเร็จของโครงการ 
  ผลส ำเร็จของโครงกำรโดยรวม              คิดเป็นร้อยละ  .................. 
  ระดับควำมพึงพอใจของผู้เข้ำร่วมโครงกำรโดยรวม  มีค่ำเฉลี่ย   .................. 
        อยู่ในระดับ  .................. 

 

เกณฑ์กำรสรุปผลค่ำเฉลี่ยของระดับควำมพึงพอใจ 
ค่ำเฉลี่ย  4.51 – 5.00     หมำยถึง ระดับ มำกท่ีสุด 
ค่ำเฉลี่ย  3.51 – 4.50 หมำยถึง ระดับ มำก 
ค่ำเฉลี่ย  2.51 – 3.50 หมำยถึง ระดับ ปำนกลำง 
ค่ำเฉลี่ย  1.51 – 2.50 หมำยถึง ระดับ น้อย 
ค่ำเฉลี่ย  1.00 - 1.50 หมำยถึง ระดับ น้อยที่สุด 
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๑๐.  งบประมาณ 
       ๑๐.๑ ประเภทงบประมำณ  
 (   )  เงินอุดหนุน     
   ค่ำจัดกำรเรียนกำรสอน  จ ำนวน …………………บำท    
   ค่ำหนังสือเรียน   จ ำนวน …………………บำท           
   ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน      จ ำนวน …………………บำท    
   ค่ำเครื่องแบบนักเรียน  จ ำนวน …………...……บำท     
 (   ) เงินกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน    
   ค่ำกิจกรรมวิชำกำร จ ำนวน ………….…………บำท  
   ค่ำกิจกรรมคุณธรรม จริยธรรม/ลูกเสือ/เนตรนำรี/ผู้บ ำเพ็ญประโยชน จ ำนวน ………….……บำท 
   ค่ำกิจกรรมทัศนศึกษำ  จ ำนวน ….……………บำท 
   ค่ำกิจกรรมกำรบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (ICT)   จ ำนวน ….……………บำท 
   ค่ำกิจกรรมกำรจัดกำรเรียนกำรสอนทำงไกล กรณีเกิดโรคอุบัติใหม่  จ ำนวน ….……………บำท 
 (   )  เงินนอกงบประมำณ  ประเภทเงินอุดหนุนโครงกำรอำหำรกลำงวัน 
     เงินอุดหนุนทั่วไปค่ำอำหำรกลำงวัน   จ ำนวน …………………บำท  
         
       ๑๐.๒ กำรใช้งบประมำณ 
  ๑. งบประมำณท่ีได้รับอนุมัติ ..........................................  บำท 
  ๒. งบประมำณท่ีใช้ไป  ..........................................  บำท 
  ๓. งบประมำณคงเหลือ  ..........................................  บำท 
 
๑๒.  สรุปในภาพรวม 

จำกกำรด ำเนินงำนโครงกำร  ....................................................................................   
มีข้อค้นพบในกำรด ำเนินงำน  ดังนี้ 
๑. จุดเด่นของโครงกำร 

...................................................................................................... ..................................................... 

............................................................................................................................. .............................. 

...........................................................................................................................................................  
๒. จุดควรพัฒนำของโครงกำร 

............................................................................................................................ ............................... 

............................................................................................................................. .............................. 

.................................................................... .......................................................................................  
๓. ข้อเสนอแนะเพ่ือกำรพัฒนำโครงกำร 

............................................................................................................................. .............................. 

............................................................................................................................. .............................. 

................................................................................. .......................................................................... 
 

                   ลงชื่อ................................................................. 
     (................................................................) 

               ผู้รายงาน 
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ภาคผนวก 
- ภำพกิจกรรมกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
- ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
- ตัวอย่ำงแบบประเมินควำมพึงพอใจ  
- ส ำเนำโครงกำร 
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แบบประเมินความพึงพอใจ 

โครงการ............................................................................................................. 

โรงเรียนบ้ำนบัววัด   ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 

 

ค าชี้แจง  โปรดเติมเครื่องหมำย  และกรอกข้อควำมให้สมบูรณ์ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบประเมิน 

1. เพศ      ชำย   หญิง 
2. สถำนะ  ผู้บริหำร  คร ู         นักเรียน        

 คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ    อ่ืน ๆ โปรดระบุ ……………………    

ส่วนที่ 2  ความพึงพอใจต่อโครงการ 

                 ระดับ  5 = มำกท่ีสุด    4 = มำก    3 = ปำนกลำง     2 = น้อย      1 = น้อยที่สุด 

รายละเอียด ระดับความพึงพอใจ 
5 4 3 2 1 

1. ผลกำรปฏิบัติงำน/โครงกำร บรรลุตำมวัตถุประสงค์      

2. ควำมพึงพอใจในผลส ำเร็จผลของกำรปฏิบัติงำน/โครงกำร  
   ตำมเป้ำหมำย 

     

3. งบประมำณในกำรปฏิบัติงำน/โครงกำร      
4. ควำมร่วมมือของผู้ร่วมงำน ในกำรปฏิบัติงำน/โครงกำร      
5. ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำน 

 

     
6. ประโยชน์ที่ท่ำนได้รับจำกโครงกำร/กิจกรรม      

 

ส่วนที่ 3  ข้อเสนอแนะ 

............................................................................................................................. ...................................................  

............................................................................................................................. ...................................................  

................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ...................................................  
 


